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A. Agencija APPA – 

ovlašteni nositelj 

programa izobrazbe u 

području javne nabave  
  

  

  

Program izobrazbe mogu izvoditi isključivo 

ovlašteni nositelj izobrazbe u području javne 

nabave.  

Agencija APPA d.o.o. je ovlašteni nositelj 

izobrazbe u području javne nabave, registrirana 

u Ministarstvu gospodarstva u Registru nositelja 

Klasa: UP/I-406-01/1501/02, Urbroj: 526-06-01-

02-02/1-15-02, te su time ostvareni preduvjeti 

za edukaciju polaznika koji žele steći certifikat za 

javnu nabavu.

 

  

B. Kako se stječe certifikat 

za specijalistu javne 

nabave?  
   

Da bi osoba stekla certifikat specijaliste u 

području javne nabave mora pohađati 
specijalistički program izobrazbe u području 
javne nabave u trajanju od 50 nastavnih sati, 
te  nakon odslušanog programa može 

pristupiti državnom ispitu pri Ministarstvu 

gospodarstva. Za stjecanje certifikata 

potrebno ima imati najmanje 70% točnih 
odgovora na državnom ispitu.   

  
    

C. Tko može pohađati 

specijalistički program za 

javnu nabavu i steći 

certifikat za javnu 

nabavu?  
  

  

Specijalistički program mogu prijaviti i 

pohađati sve osobe bez obzira na stručnu 

spremu (SSS, VŠS, VSS) i bilo koje struke 

(ekonomske, pravne, tehničke, građevinske, 

medicinske, prometne…).  

Program mogu pohađati i osobe koje se žele 

upoznati sa sustavom javne nabave, ali im 

certifikat nije potreban. 
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D. Specijalistički program 

– trajanje  

  

  

  

 Nastavni program od 50 sati održava se 

uobičajeno tijekom pet dana, u prosjeku po 10 

nastavnih sati dnevno. Izvođenje programa je 

moguće organizirati i u drugačijem rasporedu, 

npr. tijekom osam do deset radnih dana, ili 

samo u popodnevnim satima, a ovisno o 

potrebama polaznika i broju polaznika.  

      

   

 E. Teme nastavnog plana  

Nastavnim planom obuhvaćeni su sljedeće teme:   

   

Nastavna cjelina   

1. Zakonodavni i institucionalni okvir sustava javne nabave u Republici Hrvatskoj i Europskoj uniji   

2. Načela javne nabave   

3. Obveznici primjene Zakona o javnoj nabavi   

4. Izuzeća od primjene Zakona o javnoj nabavi   

5. Opće upravljanje nabavom i ustrojstvo javne nabave kod naručitelja 

6. Planiranje u sustavu javne nabave i registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma – s 
praktičnim primjerima 

7. Priprema postupka javne nabave; Istraživanje tržišta – prethodna analiza tržišta i prethodno 
sudjelovanje natjecatelja ili ponuditelja 

8. Postupci javne nabave – s praktičnim primjerima  

• Početak i odabir postupka javne nabave 

• Otvoreni postupak javne nabave 

• Ograničeni postupak javne nabave 

• Natjecateljski postupak uz pregovore/Pregovarački postupak s prethodnom objavom poziva 
na nadmetanje 

• Natjecateljski dijalog 

• Partnerstvo za inovacije 

• Pregovarački postupak bez prethodne objave poziva na nadmetanje 

• Posebni režimi nabave 

9. Tehnike i instrumenti za elektroničku i zbirnu nabavu  

• Okvirni sporazum 

• Dinamički sustav nabave 

• Elektronička dražba 

• Elektronički katalog 

• Sustav kvalifikacije 

10. Dokumentacija o nabavi – s praktičnim primjerima- I. dio 

• Oblik i sadržaj 

• Opis predmeta nabave i tehničke specifikacije 

• Objave javne nabave 

8. Dokumentacija za nadmetanje – s prikazom na praktičnim primjerima   
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11. Kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskog subjekata – s praktičnim primjerima I dio. 

• Osnove za isključenje gospodarskog subjekata 

• Kriteriji za odabir gospodarskog subjekta – uvjeti sposobnosti 

• Europska jedinstvena dokumentacija o nabavi 

12. Kriterij za odabir ponude 

13. Ponuda – s praktičnim primjerima 

• Oblik i sadržaj 

• Zaprimanje i otvaranje 

• Postupak pregleda i ocjene ponuda 

14. Postupak donošenja odluke o odabiru i odluke o poništenju, rok mirovanja – s praktičnim 
primjerima 

15. Dodjela ugovora o javnoj nabavi i njegove izmjene tijekom trajanja 

16. Pravna zaštita u sustavu javne nabave – s prikazom na praktičnim primjerima   

17. Zaštita tržišnog natjecanja, sprječavanje korupcije i etika u sustavu javne nabave 

18. Održiva i zelena javna nabava 

19. Vježba provedbe postupka javne nabave 

   

F. Predavači   

Nastavu (predavanja i vježbe) u sklopu programa izobrazbe i redovitog usavršavanja smiju izvoditi 

stručne osobe iz članka 16. Pravilnika o izobrazbi u području javne nabave, odnosno treneri javne 

nabave koji osim certifikata iz područja javne nabave imaju i višegodišnje iskustvo u pripremi i 

provođenju postupaka javne nabave.  

Ime i prezime  Tvrtka / ustanova   

Smiljana Bezić, dipl.iur.  Sveučilište u Splitu  

Nedjeljko Kegalj, dipl.iur.  Županijska uprava za ceste u Splitu  

mr. Alenka Poljičak, dipl.oec.  Vodovod i odvodnja d.o.o. Šibenik  

Karmen Meić, dipl.iur. Grad Varaždin 

Damir Klemenčić, dipl.iur.  Institut za razvoj i međunarodne odnose  

Nikolina Žužić, dipl.oec.  Središnji državni ured za središnju javnu nabavu  

Ančica Jonjić, dipl.iur.  Središnji državni ured za središnju javnu nabavu  

Andjelko Rukelj, dipl.iur.  Državna komisija za kontrolu postupaka javne nabave  

Zvonimir Jukić, dipl.iur. Elektronički oglasnik javne nabave (NN)  

Ostap Graljuk, dipl.inž.  Elektronički oglasnik javne nabave (NN)  

Davor Slivka, mag.ing.agr.  Osječko baranjska županija  

Zlatko Hosu, dipl.iur.  Osječko baranjska županija  
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G. Mjesto i lokacija izvođenja Programa izobrazbe   
  

 Zagreb   Kongresni centar FORUM, Green Gold,  

Radnička cesta 80, Zagreb  

    Split                                                                          Sveučilišni stručni studiji, Kopilica 5, Split  

Šibenik                                   Pučko otvoreno učilište, Petra Grubišića 3, Šibenik 

 

  

H. Kako se prijaviti?  

  

Klikni na PRIJAVNICA    Prijave se mogu ispuniti na web stranici  

www.agencija-appa.hr     
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I. Raspored predavanja po danima   
  

Raspored  Tema   

1. dan  

8,00 – 8,30      Predstavljanje programa, predavača i načina rada, te ostale informacije  o programu    

8,30 – 10,45      1. Zakonodavni i institucionalni okvir sustava javne nabave u RH i EU   

2. Načela javne nabave   

3. Obveznici primjene Zakona o javnoj nabavi   

4. Izuzeća od primjene Zakona o javnoj nabavi   

5. Opće upravljanje nabavom i ustrojstvo javne nabave kod naručitelja 

3 nastavna sata   

10,45 – 11,00        kratka pauza  

11,00 – 13,15    6. Planiranje u sustavu javne nabave (plan nabave i predmet nabave) i registar ugovora o javnoj 

nabavi i okvirnih sporazuma – s prikazom na praktičnim primjerima     

7. Priprema postupka javne nabave; Istraživanje tržišta – prethodna analiza tržišta i prethodno 

sudjelovanje natjecatelja ili ponuditelja 

3  nastavna sata  

13,15 – 14,15 Duža  pauza 

14,15 – 16,30     6. Postupci  javne nabave – s prikazom na praktičnim primjerima   

• Početak i odabir postupka javne nabave   

   • Otvoreni postupak                                                                   

• Ograničeni postupak 

3 nastavna sata   

2. dan  

8,30 – 10,45  6. Postupci javne nabave – s prikazom na praktičnim primjerima 

• Natjecateljski postupak uz pregovore/Pregovarački postupak s prethodnom objavom poziva na 
nadmetanje 

  • Pregovarački postupak javne nabave bez prethodne objave                                                                                       

• Natjecateljski dijalog  

• Partnerstvo za inovacije 

• Posebni režimi nabave 

3 nastavna sata  

10,45 – 11,00        kratka pauza  

11,00 – 13,15    9. Tehnike i instrumenti za elektroničku i zbirnu nabavu  

• Okvirni sporazum / vježbe   

• Dinamički sustav nabave 

• Elektronička dražba 

• Elektronički katalog 

• Sustav kvalifikacije 

 3 nastavna sata  

13,15 – 14,15        duža pauza  

14,15 – 15,45  10. Objavljivanje i statistička izvješća u javnoj nabavi -  s prikazom na praktičnim primjerima  

2 nastavna sata  

3. dan  
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  8,00 – 10,15      10. Dokumentacija o nabavi s prikazom na praktičnim primjerima  

• Oblik i sadržaj            

• Opis predmeta nabave i tehničke specifikacije  

3 nastavna sata  

10,15 - 10,30        kratka pauza    

10,30 – 12,45 11. Kriterij za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta 

   • Osnove za isključenje  

 • Uvjeti sposobnosti 

 3 nastavna sata  

12,45 – 13,30 duža  pauza 

12,30 – 15,30 • Ogledni primjer dokumentacije o nabavi  - vježba 

• ESPD (Europska jedinstvena dokumentacija o nabavi) 

   4 nastavna sata  

15,30 – 15,45        kratka pauza  

15,45 -   16,15  12. Kriterij za odabir ponude                             

 2 nastavna sata 

4. dan  

8,00 – 10,15           13. Ponuda – s prikazom na praktičnim primjerima  

• Oblik i sadržaj                

• Zaprimanje i otvaranje ponuda  - ogledni primjer  otvaranja i zapisnika                        

3 nastavna sata  

10,15 – 10,30 Kratka pauza 

10,30 – 12,00  13. Postupak pregleda i ocjene ponuda   - ogledni primjer zapisnika 

2 nastavna sata  

12,00 – 13,00      Duža pauza 

13,00 – 15,15  14. Postupak donošenja odluke o odabiru i odluke o poništenju, rok mirovanja – s prikazom na praktičnim 

primjerima  

15. Dodjela ugovora o javnoj nabavi i njegove izmjene tijekom trajanja 

 3 nastavna sata  

15,15 -15,30         kratka pauza   

15,30 – 18,30      16. Pravna zaštita u sustavu javne nabave – s prikazom na praktičnim primjerima   

4  nastavna sata  

5. dan  

 8,30 – 10,45   Vježbe provedbe postupka javne nabave (1. dio)     

3 nastavna sata  

 10,45 - 11,15     Duža pauza  

11,15 – 13,45  Vježbe provedbe postupka javne nabave (2. dio)                

3 nastavna sata   

13,45 – 14,15   Duža pauza 

14,15 – 16,30 17. Zaštita tržišnog natjecanja, sprječavanje korupcije i etika u sustavu javne nabave 

   18.   Održiva i zelena  javna nabava  

3 nastavna sata  

   Zaključak i dodjela propisanih potvrda   
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J. Da li je 

polaganje 

državnog ispita 

obavezno?  

  

  

  

  

Nakon što polaznici odslušaju nastavni program 

od 50 sati dobiti će potvrdu od nositelja 

programa.   

Polaznici programa samostalno odlučuju žele li 

polagati državni ispit i time steći certifikat za 

specijalistu javne nabave, što znači da polaganje 

državnog ispita nije obavezno.  

Specijalistički program mogu pohađati i polaznici 

koji se žele upoznati sa zakonodavnim sustavom 

javne nabave, ali nemaju obvezu steći certifikat, 

jer im za posao nije nužno potreban, npr.  

zaposlenici kod gospodarskih subjekata.

  

  

K. Što je potrebno 

napraviti nakon 

pohađanja 

programa?  

  

  

  

  

  

  

  

  

Osobe koje su završile Program izobrazbe te im je 

ovlašteni nositelj programa izdao potvrdu o 

pohađanju tog programa mogu pristupiti 

pisanom ispitu (detaljni podaci o pisanom ispitu).  

Za pristupanje pisanom ispitu potrebno je 

preuzeti obrazac prijavnice (dostupan ovdje 

ispod teksta), elektronički ga ispuniti, spremiti 

kao MS Word dokument te putem elektroničke 

pošte u privitku poruke (attachment) dostaviti na 

adresu snjezana.kovac@mingo.hr zajedno sa 

skeniranom potvrdom o završenom  

Specijalističkom programu.  

> OBRAZAC PRIJAVNICE ZA PRISTUPANJE 

PISANOM ISPITU  

PISANI ISPIT KOJI SE ODRŽAVA U MINISTARSTVU 

GOSPODARSTVA SE NE NAPLAĆUJE, ODNOSNO 

BESPLATAN JE ZA SVE PRISTUPNIKE.

Želimo vam puno uspjeha u radu *  
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